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Neben der Gesamtverantwortung fir die Schulorganisation im Rahmen der
kollegialen Zusammenarbeit innerhalb der erweiterten Schulleitungsrunde umfasst
das Stellenprofil folgende spezifische Aufgabenbereiche:

1. Selbststandige Leitung der Mittelstufe in einem Zweierteam mit folgenden
Schwerpunkten

e Stufenleitung 9/10 (inklusive der Organisation des Ubergangs von der
Jahrgangsstufe 8 nach 9)

e Koordination von Fahrten/Exkursionen in der Sekundarstufe 1, sowie der
Austauschprogramme; Mitarbeit bei der Verwaltung des Programms
.Klassengeld*

e Koordination Auslandsaufenthalte (individuelle Auslandsjahre,
Austauschprogramme, Betreuung von Fremdsprachen-Assistenten)

e Mitarbeit bei der Pflege der Schuldatenbank edoo.sys (im Rahmen der
Aufgaben im Bereich der Mittelstufenleitung)

2. Organisatorische Aufgaben:

e Mitarbeit bei der Schulentwicklungsarbeit (Koordination Studientage,
Schulfeste, Projektwochen, ...)

e Mitarbeit bei der zentralen Schulbuchausleihe

e Koordination der Bibliothek

e Koordination des Klassenarbeitsplans (inklusiver der Organisation der
Nachschreibe-Termine)



